DANH MỤC HỒ SƠ 
GỬI TRƯỚC VÀ SAU KHI TỔ CHỨC ĐẠI HỘI

______
I. HỒ SƠ GỬI TRƯỚC KHI TỔ CHỨC ĐẠI HỘI:

(gửi trước 20 ngày trước khi diễn ra Đại hội):
	1. 
	Công văn đề nghị tổ chức Đại hội của đơn vị.
(có ý kiến đồng ý của cấp ủy cùng cấp).
	(

	2. 
	Danh sách trích ngang Ứng cử viên tham gia Ban Chấp hành, Ban Thường vụ, Bí thư, Phó Bí thư nhiệm kỳ mới theo mẫu M4, có xác nhận của cấp ủy cùng cấp. Đối với các đơn vị tương đương cấp huyện có thêm Danh sách trích ngang ứng cử viên Ủy ban Kiểm tra, Chủ nhiệm và Phó Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra.
	(

	3. 
	Lý lịch tự khai có xác nhận của cấp có thẩm quyền quản lý cán bộ đối với các đồng chí dự kiến ứng cử viên Ủy viên Ban Thường vụ (theo mẫu lý lịch 2C/TCTW-98).
	(

	4. 
	Dự thảo Văn kiện, các loại biểu mẫu (các loại phiếu bầu, báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu, các loại biên bản, các thể lệ bầu cử...). 
	(

	5. 
	Dự thảo các loại Đề án nhân sự  nhiệm kỳ mới (gồm BCH, BTV, Bí thư, Phó Bí thư, lưu ý đối với các đơn vị tương đương cấp huyện có thêm Đề án nhân sự Ủy ban Kiểm tra và Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra). 
	(


II- HỒ SƠ CÔNG NHẬN BAN CHẤP HÀNH SAU ĐẠI HỘI:

(gửi chậm nhất 15 ngày sau khi tổ chức Đại hội):
	1. 
	Công văn đề nghị công nhận nhân sự Ban Chấp hành 

(có ý kiến đồng ý của cấp ủy cùng cấp)
	(

	2. 
	Biên bản Đại hội (đủ các phiên) 
	(

	3. 
	Biên bản kiểm phiếu bầu Ban Chấp hành 
	(

	4. 
	Biên bản Hội nghị Ban Chấp hành lần thứ 1 

(bầu nhân sự Ban Thường vụ, Bí thư, Phó Bí thư,…)
	(

	5. 
	Biên bản kiểm phiếu bầu Ban Thường vụ 
	(

	6. 
	Biên bản kiểm phiếu bầu Phó Bí thư 
	(

	7. 
	Biên bản kiểm phiếu bầu Bí thư 
	(

	8. 
	Danh sách trích ngang Ban Chấp hành mới (theo mẫu M4) 

Có chữ ký của người thay mặt Đoàn Chủ tịch và đóng dấu treo (ghi theo thứ tự: Bí thư – Phó Bí thư – Ủy viên thường vụ – Ủy viên Ban Chấp hành)
	(

	9. 
	Lý lịch tự khai có xác nhận của cấp có thẩm quyền quản lý cán bộ đối với các đồng chí trong Ban Thường vụ 

(theo mẫu lý lịch 2C/TCTW-98)
	(

	10. 
	Văn kiện chính thức 
	(

	11. 
	Nghị quyết chính thức 
	(

	12. 
	Đề án nhân sự BCH Nhiệm kỳ mới 
	(

	13. 
	Báo cáo đánh giá kết quả bầu cử nhân sự Ban Chấp hành và thực hiện công tác quy hoạch, đào tạo cán bộ sau Đại hội Quận, Huyện Đoàn và tương đương (theo mẫu)
	(


Lưu ý: đối với hồ sơ sau khi tổ chức xong Đại hội
1.  Tất cả các loại biên bản, danh sách phải là bản chính được đóng dấu treo, có chữ ký (ghi rõ họ và tên của đại diện Đoàn Chủ tịch, Đoàn Thư ký hoặc Trưởng Ban Kiểm phiếu…), nếu biên bản có từ 2 trang trở lên thì đóng giáp lai giữa các trang.

2. Các loại phiếu bầu: Ban kiểm phiếu (sau khi kiểm phiếu xong), niêm phong, bàn giao cho Đoàn Chủ tịch, Đoàn Chủ tịch bàn giao cho Ban Chấp hành (Ban Thường vụ) nhiệm kỳ mới lưu trữ ít nhất 06 tháng tại đơn vị.

ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH


BCH TP.HỒ CHÍ MINH


***
TP.Hồ Chí Minh, ngày       tháng     năm 2012


BCH_____________________
BÁO CÁO ĐÁNH GIÁ

Tình hình nhân sự Ban Chấp hành Đoàn

NHIỆM KỲ ___  ( ………………………)

I- ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ BẦU CHỌN NHÂN SỰ BAN CHẤP HÀNH. 

	TT
	Tiêu chí
	Đầu Nhiệm kỳ trước
	Đầu Nhiệm kỳ hiện tại
	Ghi chú

	01
	Số lượng 
	
	
	

	a
	- Số lượng Ban Chấp hành 
	
	
	

	b
	- Số lượng Ban Thường vụ 
	
	
	

	c
	- Số lượng  Phó Bí thư 
	
	
	

	02
	Độ tuổi Ban Chấp hành 
	
	
	

	a
	- Độ tuổi bình quân 
	
	
	

	b
	- Tuổi nhỏ nhất 
	
	
	

	c
	- Tuổi lớn nhất 
	
	
	

	03
	Giới tính 
	
	
	

	a
	- Số lượng nữ trong BCH, tỉ lệ % 
	
	
	

	b
	- Số lượng nữ trong BTV, tỉ lệ % 
	
	
	

	c
	- Số lượng Thường trực (BT, PBT) nữ, tỉ lệ %
	
	
	

	04
	Tôn giáo trong Ban Chấp hành: (**)
	
	
	

	a
	- Không tôn giáo
	
	
	

	b
	- Công giáo 
	
	
	

	c
	- Tin lành 
	
	
	

	d
	- Phật giáo 
	
	
	

	e
	- Cao đài
	
	
	

	f
	- Khác 
	
	
	

	05
	Dân tộc trong Ban Chấp hành: (**)
	
	
	

	a
	- Dân tộc Kinh 
	
	
	

	b
	- Dân tộc Hoa 
	
	
	

	c
	- Dân tộc Chăm 
	
	
	

	d
	- Dân tộc khác 
	
	
	

	06
	Trình độ học vấn và chuyên môn nghiệp vụ của Ban Chấp hành (**) 
	
	
	

	a
	- Tốt nghiệp THPT (*) 
	
	
	

	b
	- Tốt nghiệp Đại học, Cao đẳng
	
	
	

	c
	- Tốt nghiệp Trung cấp chuyên nghiệp
	
	
	

	d
	- Đang học Đại học, Cao đẳng
	
	
	

	e
	- Đang học Trung cấp chuyên nghiệp
	
	
	

	f
	- Đang học THPT
	
	
	

	g
	- Dưới THPT 
	
	
	

	07
	Trình độ học vấn và chuyên môn nghiệp vụ của Ban Thường vụ (**) 
	
	
	

	a
	- Tốt nghiệp THPT (*) 
	
	
	

	b
	- Tốt nghiệp Đại học, Cao đẳng
	
	
	

	c
	- Tốt nghiệp Trung cấp chuyên nghiệp
	
	
	

	d
	- Đang học Đại học, Cao đẳng
	
	
	

	e
	- Đang học Trung cấp chuyên nghiệp
	
	
	

	f
	- Đang học THPT
	
	
	

	g
	- Dưới THPT 
	
	
	

	08
	Trình độ Lý luận chính trị 

Ban Chấp hành (**)
	
	
	

	a
	- Cao cấp hoặc tương đương
	
	
	

	b
	- Trung cấp hoặc tương đương
	
	
	

	c
	- Sơ cấp hoặc tương đương
	
	
	

	d
	- Đang học cao cấp (cử nhân)
	
	
	

	e
	- Đang học trung cấp 
	
	
	

	09
	Trình độ Lý luận chính trị 

Ban Thường vụ (**)
	
	
	

	a
	- Cao cấp hoặc tương đương
	
	
	

	b
	- Trung cấp hoặc tương đương
	
	
	

	c
	- Sơ cấp hoặc tương đương
	
	
	

	d
	- Đang học cao cấp (cử nhân)
	
	
	

	e
	- Đang học trung cấp 
	
	
	

	10
	Đảng viên 
	
	
	

	a
	- Đảng viên trong Ban Chấp hành 
	
	
	

	b
	- Đảng viên trong Ban Thường vụ 
	
	
	

	c
	- Cảm tình Đảng trong Ban Chấp hành
	
	
	

	11
	Cơ cấu 
	
	
	

	a
	- Số lượng cán bộ Cấp huyện, tỉ lệ %
	
	
	

	b
	- Cấp cơ sở, tỉ lệ %
	
	
	

	c
	- Cán bộ Hội 
	
	
	

	d
	- Cán bộ Đội 
	
	
	

	e
	- Số lượng BCH tái cử, tỉ lệ %
	
	
	


Lưu ý:

(*): không tính số đang học hoặc tốt nghiệp Đại học, Cao đẳng, Trung cấp chuyên nghiệp

(**): 
(04) = 4a + 4b + 4c + 4d + 4e + 4f 
= 01a

(05) = 5a + 5b + 5c + 5d 
= 01a


(06) = (07) = 6(7)a + 6(7)b + 6(7)c + 6(7)d + 6(7)e + 6(7)f + 6(7)g 
= 01a


(08) = (09) = 8(9)a + 8(9)b + 8(9)c + 8(9)d + 8(9)e 
≤ 01a
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