	BCH ĐOÀN TP. HỒ CHÍ MINH

***

Số: 162-KH/TĐTN-BTC
	ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH

     TP. Hồ Chí Minh, ngày 14 tháng 10 năm 2014


KẾ HOẠCH

Tổ chức lớp bồi dưỡng kiến thức, nghiệp vụ, kỹ năng 
công tác Đoàn - Hội - Đội năm 2014
-------------
I. MỤC ĐÍCH –YÊU CẦU:

1. Mục đích:

- Triên khai thực hiện thí điểm khung chương trình bồi dưỡng kiến thức, nghiệp vụ, kỹ năng công tác Đoàn, Hội, Đội theo Quyết định số 207 QĐ/TWĐTN ngày 28/6/2014 của Ban Bí thư Trung ương Đoàn TNCS Hồ Chí Minh.
- Bồi dưỡng, cập nhật kiến thức, nghiệp vụ, kỹ năng cho đội ngũ cán bộ Đoàn đương nhiệm; đồng thời, tạo nguồn cán bộ Đoàn chuyên trách có kiến thức cơ bản về lý luận, nghiệp vụ và kỹ năng công tác thanh thiếu nhi đáp ứng nhu cầu về nhân sự tại cơ quan chuyên trách Thành Đoàn và cơ sở Đoàn trực thuộc Thành Đoàn.

2. Yêu cầu:

- Công tác tổ chức lớp nghiêm túc, chu đáo, đảm bảo các nội dung đề ra.
- Nội dung đào tạo phải thiết thực, gắn với thực tiễn công tác Đoàn và phong trào thanh thiếu nhi thành phố.
II. THỜI GIAN – ĐỊA ĐIỂM – ĐỐI TƯỢNG TUYỂN SINH:
1. Thời gian: 15 tuần, học 02 ngày/tuần (thứ ba, thứ bảy):

+ Buổi sáng: từ 07g30 – 11g00

+ Buổi chiều: từ 13g30 – 17g00 


Thời gian dự kiến khai giảng: Ngày 25/11/2014 (thứ ba)
2. Địa điểm: Trường Đoàn Lý Tự Trọng 
(Số 03 đường Dân Chủ, phường Bình Thọ, quận Thủ Đức).
3. Số lượng: dự kiến tuyển sinh 50 học viên.
4. Đối tượng, tiêu chuẩn tuyển sinh:

4.1. Đối tượng tuyển sinh:

- Cán bộ đang làm công tác Đoàn chuyên trách tại các cơ sở Đoàn trực thuộc Thành Đoàn từ 02 năm trở xuống (giữ nhiệm vụ từ Ủy viên Ban Thường vụ trở xuống), chưa từng tham gia lớp bồi dưỡng cán bộ Đoàn nguồn các năm trước.
- Cán bộ dự nguồn, cán bộ tập sự, cán bộ hợp đồng tạm tuyển tại các cơ sở Đoàn trực thuộc Thành Đoàn.

4.2. Tiêu chuẩn:


- Về trình độ chuyên môn nghiệp vụ: Đang học đại học (từ năm 03 trở lên), cao đẳng (từ năm 02 trở lên) hoặc đã tốt nghiệp cao đẳng, đại học; tốt nghiệp trung cấp và có điều kiện học liên thông lên Đại học, cao đẳng.

- Về tuổi đời: không quá 25 tuổi


- Yêu thích công tác Đoàn, Hội, Đội và có nguyện vọng gắn bó lâu dài với công tác Đoàn và phong trào thanh thiếu nhi trên địa bàn thành phố.
III. NỘI DUNG – KINH PHÍ TẬP HUẤN – ĐÁNH GIÁ VÀ CẤP CHỨNG CHỈ:
1. Nội dung tập huấn: 260 tiết, bao gồm:
- Kiến thức lý luận về công tác thanh thiếu nhi (65 tiết)
- Kiến thức nghiệp vụ công tác Đoàn, Hội, Đội (70 tiết)
- Kiến thức kỹ năng công tác thanh thiếu nhi (75 tiết)
- Kiến thức cập nhật, bổ trợ và thực tế chuyên môn (50 tiết)
(đính kèm khung chương trình chi tiết)

2. Kinh phí tập huấn:


- Học viên được đài thọ toàn bộ kinh phí học tập.


- Đơn vị cử học viên tham gia lớp hỗ trợ hoặc học viên tự túc kinh phí đi lại, ăn, nghỉ (nếu có) trong quá trình tham gia lớp.

3. Đánh giá và cấp chứng chỉ:

- Học viên hoàn thành và thi đạt từ điểm 05 trở lên ở từng khối kiến thức sẽ được cấp giấy chứng nhận của Học viện Thanh thiếu niên Việt Nam. Giấy chứng nhận này có giá trị quy đổi số tiết tương ứng theo học trình mà học viên phải học khi tham gia lớp đào tạo Trung cấp lý luận và nghiệp vụ công tác thanh niên hoặc lớp đào tạo chức danh Tổng phụ trách Đội tại trường Đoàn Lý Tự Trọng, trừ khối kiến thức cập nhật, bổ trợ và thực tế chuyên môn.

- Học viên hoàn thành và thi đạt ở toàn bộ các khối kiến thức, hoàn thành báo cáo thực tế sẽ được cấp chứng chỉ hoàn thành chương trình bồi dưỡng của Học viện Thanh thiếu niên Việt Nam. 

IV. THỦ TỤC ĐĂNG KÝ:
1. Hồ sơ đăng ký:
- 01 đơn xin tham gia khóa học (theo mẫu)

- 01 bản sao bằng tốt nghiệp đại học, cao đẳng hoặc giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời hoặc giấy xác nhận đang học của đơn vị đào tạo mà học viên đang theo học.

- Công văn giới thiệu cán bộ tham gia khóa học kèm theo danh sách trích ngang (theo mẫu).

- 2 tấm hình 3x4, 02 bao thư có ghi rõ địa chỉ liên lạc và có dán tem.


- 01 sơ yếu lý lịch mẫu 2C có xác nhận của lãnh đạo đơn vị (theo mẫu).


Lưu ý: Các mẫu văn bản đính kèm được đăng tải tại trang tin điện tử Văn phòng Thành Đoàn, phần văn bản năm 2014, thẻ Kế hoạch.

2. Nộp hồ sơ: Các đơn vị gửi hồ sơ đăng ký học về Phòng Đào tạo - trường Đoàn Lý Tự Trọng chậm nhất ngày 14/11/2014 (thứ sáu).
V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN:

1. Thành lập Ban Tổ chức lớp, gồm các đồng chí có tên sau:


* Trưởng Ban: Đ/c Nguyễn Việt Quế Sơn – UVBTV, Trưởng Ban Tổ chức TĐ.


* Phó Ban:

- Đ/c Nguyễn Phương Thảo – UVBCH, Phó Ban Tổ chức Thành Đoàn;
- Đ/c Huỳnh Ngô Tịnh – Hiệu Trưởng Trường Đoàn Lý Tự Trọng.

* Thành viên:
- Đ/c Dương Thị Thu Hương – Cán bộ Ban Tổ chức Thành Đoàn;
- Đ/c Trần Ngọc Tuấn – Cán bộ Ban Tổ chức Thành Đoàn;

- Đ/c Hồ Thị Trúc Hoa – Phó Phòng Đào tạo Trường Đoàn Lý Tự Trọng.
Phân công nhiệm vụ:

  
- Đối với Ban Tổ chức Thành Đoàn: chịu trách nhiệm phối hợp với Học viện Thanh thiếu niên Việt Nam để triển khai các điều kiện cho công tác tổ chức lớp, thông tin, nhắc nhở việc đăng ký tham gia lớp của các cơ sở Đoàn trực thuộc Thành Đoàn, tham gia hỗ trợ công tác quản lý lớp.

- Đối với trường Đoàn Lý Tự Trọng: mời báo cáo viên, in ấn tài liệu phục vụ học tập, chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ lớp tập huấn, thực hiện công tác quản lý lớp, bố trí nơi nghỉ cho học viên (khi có yêu cầu), chuẩn bị công tác tổ chức Lễ khai giảng, bế giảng lớp, quyết toán kinh phí với Học viện Thanh thiếu niên Việt Nam. 
2. Đối với các quận, huyện Đoàn và tương đương, Đoàn cơ sở trực thuộc Thành Đoàn:


- Triển khai việc đăng ký theo đối tượng tuyển sinh quy định trong Kế hoạch, đảm bảo tiến độ thời gian. 

- Tham mưu cấp ủy, lãnh đạo đơn vị tạo điều kiện về kinh phí, thời gian để cán bộ có thể tham gia tốt lớp bồi dưỡng.


Ban Thường vụ Thành Đoàn đề nghị các quận, huyện Đoàn và tương đương, Đoàn cơ sở trực thuộc Thành Đoàn, các cá nhân, đơn vị có liên quan thực hiện nghiêm túc nội dung Kế hoạch.

	Nơi nhận:

- Thường trực Thành Đoàn;

- Các Ban, Văn phòng Thành Đoàn
- Trường Đoàn Lý Tự Trọng;

- BTC lớp tập huấn;

- Cơ sở Đoàn trực thuộc Thành Đoàn;

- Lưu: VP.
	TM. BAN THƯỜNG VỤ THÀNH ĐOÀN

PHÓ BÍ THƯ THƯỜNG TRỰC
(Đã ký)
Lâm Đình Thắng
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	ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH


CHƯƠNG TRÌNH

Lớp bồi dưỡng kiến thức, nghiệp vụ, kỹ năng công tác Đoàn – Hội – Đội năm 2014

---------

	TT
	Nội dung bồi dưỡng
	Số tiết
	Báo cáo viên

	1.
	Khối kiến thức lý luận về công tác thanh thiếu nhi
	65 tiết
	

	1.1
	Quan điểm cơ bản của chủ nghĩa Mác – Lênin, tư tưởng Hồ Chí Minh và quan điểm của Đảng Cộng sản Việt Nam về thanh niên
	10 tiết
	

	1.2
	Những vấn đề cơ bản về Đoàn TNCS Hồ Chí Minh
	10 tiết
	

	1.3
	Lịch sử Đoàn TNCS Hồ Chí Minh và phong trào thanh niên
	10 tiết
	

	1.4
	Những vấn đề cơ bản về Đội TNTP Hồ Chí Minh
	10 tiết
	

	1.5
	Những vấn đề cơ bản về Hội LHTN Việt Nam
	05 tiết
	

	1.6
	Những vấn đề cơ bản về Hội Sinh viên Việt Nam
	05 tiết
	

	1.7
	Những vấn đề cơ bản về tâm lý thanh thiếu nhi
	05 tiết
	

	1.8
	Cán bộ Đoàn và công tác của người cán bộ Đoàn
	05 tiết
	

	1.9
	Thảo luận và hướng dẫn ôn tập
	05 tiết
	

	
	Thi viết
	
	

	2.
	Khối kiến thức nghiệp vụ công tác Đoàn, Hội, Đội
	70 tiết
	

	2.1
	Nghiệp vụ công tác tuyên giáo
	10 tiết
	

	2.2
	Nghiệp vụ công tác tổ chức
	10 tiết
	

	2.3
	Nghiệp vụ công tác kiểm tra, giám sát
	05 tiết
	

	2.4
	Nghiệp vụ công tác văn phòng
	15 tiết
	

	2.5
	Nghiệp vụ công tác Đoàn kết tập hợp thanh niên
	10 tiết
	

	2.6
	Nghiệp vụ công tác thiếu nhi
	10 tiết
	

	2.7
	Thảo luận và hướng dẫn ôn tập
	10 tiết
	

	
	Thi viết
	
	


	3.
	Khối kiến thức kỹ năng công tác thanh thiếu niên
	75 tiết
	

	3.1
	Kỹ năng tổ chức các hoạt động tập thể
	20 tiết
	

	3.2
	Kỹ năng tổ chức diễn đàn, tọa đàm, đối thoại
	20 tiết
	

	3.3
	Kỹ năng tham mưu và phối hợp tổ chức các hoạt động
	15 tiết
	

	3.4
	Kỹ năng tổ chức các hoạt động truyền thông
	15 tiết
	

	3.5
	Thảo luận và hướng dẫn ôn tập
	05 tiết
	

	
	Thi thực hành
	
	

	4.
	Khối kiến thức cập nhật, bổ trợ và thực tế chuyên môn
	50 tiết
	

	4.1
	Chuyên đề cập nhật, bổ trợ
	10 tiết
	

	4.2
	Thực tế chuyên môn viết báo cáo thực tế
	40 tiết
	


BAN TỔ CHỨC LỚP

2C/TCTW-98

Bộ, Tỉnh: TP. HỒ CHÍ MINH

Đơn vị trực thuộc: THÀNH ĐOÀN

Đơn vị cơ sở:………………………………………..


…………………………………………………..

Số hiệu cán bộ, công chức

1) Họ và tên khai sinh:      




Nam,nữ:     

2) Các tên gọi khác:                                   




3) Cấp ủy hiện tại:




, Cấp ủy kiêm: 

Chức vụ: 

Phụ cấp chức vụ: 

04) Sinh ngày: 



05) Nơi sinh:        

06) Quê quán:             

07) Nơi ở hiện nay:







.  Điện thoại: 

08) Dân tộc:




  


09) Tôn giáo: 

10) Thành phần gia đình xuất thân:



11) Nghề nghiệp bản thân trước khi được tuyển dụng: 

12) Ngày được tuyển dụng:


, vào cơ quan nào, ở đâu: 

13) Ngày vào cơ quan hiện đang công tác:


, Ngày tham gia cách mạng: 

14) Ngày vào Đảng cộng sản Việt Nam:


, Ngày chính thức: 

15) Ngày tham gia các tổ chức chính trị, xã hội: 

16) Ngày nhập ngũ:


, Ngày xuất ngũ:

, Quân hàm, chức vụ cao nhất:

17) Trình độ học vấn: - Giáo dục phổ thông:
;   Học hàm, học vị cao nhất: 




  - Lý luận chính trị:


- Ngoại ngữ: 

18) Công tác chính đang làm: 
19) Ngạch công chức:


. Bậc lương:

, hệ số: 

20) Danh hiệu được phong: 

21) Sở trường công tác:


Công việc đã làm lâu nhất: 

22) Khen thưởng:








23) Kỷ luật: 

24) Tình trạng sức khỏe:


Cao:

Cân nặng:

Nhóm máu: 25) Số chứng minh nhân dân:

Thương binh loại:

     Gia đình liệt sỹ:    (
26) ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG VỀ CHUYÊN MÔN, NGHIỆP VỤ, LÝ LUẬN CHÍNH TRỊ, NGOẠI NGỮ

	Tên trường
	Ngành học hoặc tên lớp học
	Thời gian học
	Hình thức học
	Văn bằng, chứng chỉ, trình độ gì

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


27) TÓM TẮT QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC

	Từ tháng, năm đến tháng, năm 
	Chức danh, chức vụ, đơn vị công tác (đảng, chính quyền, đoàn thể,…).

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


28) ĐẶC ĐIỂM LỊCH SỬ BẢN THÂN

a) Khai rõ bị bắt, bị tù, đã khai báo cho ai, những vấn đề gì:
b) Bản thân có làm việc trong chế độ cũ:

29) QUAN HỆ VỚI NƯỚC NGOÀI

Tham gia hoặc có quan hệ với các tổ chức chính trị, kinh tế, xã hội nào ở nước ngoài: 

Có thân nhân ở nước ngoài:
30) QUAN HỆ GIA ĐÌNH

a. Về bản thân: Bố, Mẹ, Vợ, các con, anh chị em ruột

	Quan hệ
	Họ và tên
	Năm sinh
	Quê quán, nghề nghiệp, chức danh, chức vụ, đơn vị công tác, học tập, nơi ở (trong, ngoài nước); thành viên các tổ chức chính trị – xã hội

	Ba
	
	
	

	Mẹ
	
	
	

	Vợ
	
	
	

	Con
	
	
	

	Anh chị em
	
	
	


b. Bố, Mẹ, anh chị em ruột (bên vợ, chồng):

	Quan hệ
	Họ và tên
	Năm sinh
	Quê quán, nghề nghiệp, chức danh, chức vụ, đơn vị công tác, học tập, nơi ở (trong, ngoài nước); thành viên các tổ chức chính trị – xã hội

	Bố 
	
	
	

	Mẹ 
	
	
	

	Anh chị em
	
	
	


31) HOÀN CẢNH KINH TẾ GIA ĐÌNH

- Quá trình lương của bản thân:

	Tháng/năm
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ngạch/bậc
	
	
	
	
	
	
	
	

	Hệ số lương
	
	
	
	
	
	
	
	


- Nguồn thu nhập chính của gia đình (hàng năm): 
+ lương: 
/ năm

+ Các nguồn khác: 

- Nhà ở: + Được cấp, được thuê, loại nhà: 
tổng diện tích sử dụng……………………m2
              + Nhà tự mua, tự xây, loại nhà: 


tổng diện tích sử dụng:
      m2
- Đất ở: + Đất được cấp: 

m2


+ Đất tự mua: 

      m2

- Đất sản xuất, kinh doanh:




Ngày     tháng     năm 2010

Người khai

Xác nhận của cơ quan quản lý

Tôi xin cam đoan những lời


khai trên đây là đúng sự thật



       
(Ký tên)






CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN ĐĂNG KÝ THAM GIA 

Lớp bồi dưỡng kiến thức, nghiệp vụ, kỹ năng công tác Đoàn – Hội – Đội năm 2014

--------
Kính gửi: Ban Giám hiệu trường Đoàn Lý Tự Trọng

Tôi tên là:
Sinh năm:


Hiện đang công tác tại:


Chức vụ:


Địa chỉ cơ quan:


Điện thoại:


Địa chỉ cá nhân: 


Điện thoại:


Với nguyện vọng được tham gia làm cán bộ chuyên trách và gắn bó với công tác Đoàn – Hội – Đội trên địa bàn thành phố, tôi làm đơn này kính xin Ban Giám hiệu trường Đoàn Lý Tự Trọng xét duyệt cho tôi được tham gia lớp bồi dưỡng kiến thức, nghiệp vụ, kỹ năng công tác Đoàn – Hội – Đội năm 2014.

Tôi xin hứa sẽ cố gắng học tập, thực hiện nghiêm chỉnh nội qui, qui chế học tập do Trường Đoàn Lý Tự Trọng đề ra. Nếu vi phạm, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm, chấp nhận các hình thức xử lý và bồi hoàn kinh phí đào tạo theo quy định hiện hành.



TP. Hồ Chí Minh, ngày      tháng    năm 2014



Người làm đơn

(Ký và ghi rõ họ tên)


____________________

	BCH ĐOÀN TP. HỒ CHÍ MINH

...................................................
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