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S6: 319-TB/TDTN-VP TP. Ho Chi Minh, ngay 02 théng 6 ném 2023

THONG BAO
Vé viéc t chire tip huéin nghiép vu céng tiac Vin phong
nam 2023

Thuc hién Chuong trinh cong tac Doan va phong trao thanh thiéu nhi thanh
phb nam 2023, nhim trang bi kién thuc, k§ ndng, nghiép vu cho déi ngii can bd
phu trach cong tac Van phong tai cdc co sé Doan truc thugc Thanh Poan, Ban
Thudng vy Thanh Poan t6 chirc tap huin nghiép vu céng tdc Van phong nim

2023, cu thé nhu sau:

1. Thoi gian - Pia diém:
1.1. Thoi gian: Tt 07g30 ngay 12g00, ngay 09/6/2023 (thir Scu).

1.2. Dja diém: Hoi trudng Truong Dai hoc Kinh té TP. H5 Chi Minh
(59 Nguyén Dinh Chiéu, Phuong 6, Qudn 3).

2. P6i twong:

- Thanh Poan Thua P, cédc Quén, Huyén Doan va tuong duong truc thuge
Thanh Poan: 01 dong chi Thuodng truc hodc Uy vién Ban Thuong vu phu trach
cong tdc Van phong va 01 déng chi can b phu trach cong tac Van phong.

- Céc Doan co s truc thude Thanh Poan: 01 dong chi Thudng truc hoic Uy
vién Ban Thuong vu phu trach cong tac Vén phong.

- Pong chi Tro ly thanh nién Bo Tu lénh Thanh phd, Tro ly cong tac
quan chung B$ d¢i Bién phong Thanh phd.

- Pong chi Thuong truc va can bg chuyén trach Ban Can sy Poan Dai hoc
Quéc gia TP. Hd Chi Minh phu trach céng tac Van phong.

3. Chuong trinh tip huén:

THOT GIAN CHUYEN PE BAO CAO VIEN
Tir07g30 | - Tép trung, 6n dinh. i sz
dén 07g45 |- Khai mac tap huén. Sa [ gl
Chuyen dé 1: Stx dung va khai thac hiéu .
Tir 07g45 qua Umg dung Tubi tré Thanh phd Béc, Dong chi Lé Phi Lam -

dén 09g45

phan mém Hé théng quén 1y van ban va
didéu hanh - Thanh Poan TP.HCM
(Van phong dién tir Thanh Poan)

Uy vién Ban Thuong wu,
Chénh van phong Thanh Poan

Tir 09g45
dén 10g00

Giai lao
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Chanh van phong Trung wong
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THOI GIAN

CHUYEN PE

BAO CAO VIEN

B tiéu chi, hé thong chi tiéu, théng

ké, tong hop s6 liéu.. )

Tir 11g30
dén 12g00

Trao doi, thao ludn va giai dap thic
mic trong viéc thuc hién nhiém vu

I—;)(‘”)ng chi Lé Pha Lim -
Uy vién Ban Thuong vu Thanh
Doan, Chanh Van phong

cong tac Vin phong Poan Thanh Podn

4. Phan cong nhiém vu:

4.1. Van phong Thanh Doan:

- Xay dung ndi dung, chuong trinh tap huén va lién hé bao cdo vién.

- Tong hop danh sach tham gia tap huén.

- Chuan bj céc loai tai liéu tap huan c6 lién quan.

- Phéi hop véi Truong DPoan Ly Ty Trong, Doan Truong Dai hoc Kinh té
TP. H6 Chi Minh dam bao céng téc to chirc tap huén.

4.2. Truong Doan Ly Tw Trong:

- Phu trach cong tac t6 chirc, theo ddi tinh hinh va quan ly thanh phan tham
gia tip huén.

- Du tru1 va thanh quyét toén kinh phi t6 chirc tap huén theo quy dinh.

4.3. Cdc co s¢ Doan truc thupc Thanh Doan:

- Bang ky danh sach tham gia tép huén cham nhét ngay 07/6/2023 (thir Tu)
théng qua dudng dan truc tuyén “https:/bit.ly/THCTVP2023”.

- Bao cao lanh dao don vi tao diéu kién thuan loi cho can bd tham gia tap
huén. Nhimng trudong hop vang hodc khong tham gia day du theo lich chung voi ly
do chinh dang phai c6 van ban xin phép (cé y kién xdc nhan cia cap 1y don vi) guri
vé Vin phong Thanh Poan cham nhét ngay 07/6/2023 (thir Tu).

- Quan triét cho can bo tham gia ddy du, nghiém tic va tich cuc hoc tap cac
noi dung chuyén dé theo chwong trinh tap huin.

Ban Thuong vu Thanh Poan phan céng dong chi Lé Thi Thu Thiy - Can
bd Vian phong Thanh Doan (SDT: 093.258.9608) phu trach tong hop thong tin.

Ban Thuong vy Thanh Doan dé nghi cac co s Poan truc thude Thanh Poan
trién khai thuc hién tét noi dung thong bao.

TL. BAN THUUN G VU THANH POAN
Noi nhén:
- Thudng truc Thanh Poan;
- Cac Ban - Vin phong Thanh Poan;
- Céac co s¢ Doan truc thude Thanh Poan;
- Luu (VT-LT).

" Lé Phi Lam




